附件1：
[bookmark: _Hlk131432517]校工会健康保险等启动线上办理
为简化办事流程，提高办事效率，助推智慧北理建设，在网络信息技术中心的大力支持下，校工会对在职职工重大疾病互助保障险申请、在职女职工特殊疾病互助保障险申请、会费缴纳等业务网上申办流程进行了开发设计，经反复测试优化，目前上线试运行。
一、服务亮点
自选时间，方便灵活，可全天24小时随时办理。
节省精力，高效便捷，可有效减少流程等待时间。
二、办理事项
可办理事项包括：
1 .在职职工重大疾病互助保障险申请
2.在职女职工特殊疾病互助保障险申请
三、操作指南
[bookmark: _Hlk131490949]保险购买请参考工会会员日常慰问线上办理流程，除“工会会员日常慰问” 申请需通过登录“智慧北理统一门户（i.bit.edu.cn）” 网站办理外，其他办理事项既可以通过登录“智慧北理统一门户”网站办理，又可以登录“i北理”APP办理。

方法一. 智慧北理统一门户（i.bit.edu.cn）办理

1.登录“智慧北理统一门户”，点击“幸福北理”。
[image: ]

2.打开新的页面，在“所属部门”选择“校工会”。
[image: C:\Users\tanli\AppData\Local\Temp\WeChat Files\670cd8c84e371fb5afaf75e9e1afe1d.png]
3.在“事项名称”列选择您要办理的事项，我们以“工会会员日常
[image: C:\Users\tanli\AppData\Local\Temp\WeChat Files\668193a26298e8147352f83926aafb1.png]慰问申请（线上）”为例来示范。点击“工会会员日常慰问申请（线上）”
4.打开新页面，出现“工会会员日常慰问申请表”，在下拉项中选择慰问理由，并上传相应附件：会员结婚请上传“结婚证复印件”；会员符合政策生育请上传“孩子出生证明复印件”；患病住院手术请上传“诊断证明书或者手术记录”；会员父或母去世、会员配偶或子女去世以及会员本人去世，请上传“死亡证明或销户证明”（本项也可以用简短文字描述出生日期、离世时间等基本信息替代死亡或销户证明）。
[image: C:\Users\tanli\AppData\Local\Temp\WeChat Files\bba492f8e3e127f883bc34aeb9b4084.png]
5.申请表填完后，点击“提交”，进入下一个流程“工会主席审批”，申请成功。
[image: C:\Users\tanli\AppData\Local\Temp\WeChat Files\7bbf10f84218062d5594cef67e84d57.png]

方法2.  i北理app办理
1.登录“i北理”APP，进入“幸福北理服务大厅”。
[image: C:\Users\tanli\AppData\Local\Temp\WeChat Files\fd55a7b40e97139561685cb76f2aab2.png][image: C:\Users\tanli\AppData\Local\Temp\WeChat Files\a11f2282d523328b4d061c229bb505a.png]
2.在“公共服务”部分选择您要办理的事务类型，我们以“在职职工重大疾病互助保障险申请”为例来示范。点击“会员重疾险申请表”，依次根据要求据实填写。
[image: C:\Users\tanli\AppData\Local\Temp\WeChat Files\fa1f313d3a691adc569fd8743584970.png][image: C:\Users\tanli\AppData\Local\Temp\WeChat Files\e8315e4529e51fb5ed6ea586e5b7d14.png]
[image: C:\Users\tanli\Documents\WeChat Files\wxid_u2c6tjxmgy3h32\FileStorage\Temp\1670144250377.png]3.填写完后可以点击“表单预览”查看所填信息是否有遗漏或错误，信息准确无误的情况下，回到“填写表单”页面，点击“下一步（流程）”，打开一个新页面，在新页面点击“提交”即可。
[image: C:\Users\tanli\AppData\Local\Temp\WeChat Files\41ddcae287846f577ffaeb61d58e9fb.png][image: C:\Users\tanli\Documents\WeChat Files\wxid_u2c6tjxmgy3h32\FileStorage\Temp\1670144975876.png]
温馨提示
如在使用过程中遇到问题或者有任何意见建议，欢迎致电010-68913437。
                                         校工会
[bookmark: _GoBack]                                    2023年2月16日
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