建行个人住房贷款所需资料清单
	项    目
	份    数
	备   注
	

	申请人及配偶有效身份证明
	复印件各2份
	第二代身份证须双面复印
	1

	申请人及配偶户口簿首页、本人登记页、变更页
	复印件各1份
	
	2

	结婚证或有效婚姻关系证明
	复印件1份
	
	3

	申请人及配偶收入证明
	原件各1份
	本人收入满足每月还款额的2.2倍只提供本人收入证明即可
	4

	经公证的房屋共有产权人声明
	原件2份
	只有一个产权人

即不需要提供此两项
	

	共有产权人及配偶有效身份证件
	复印件各1份
	
	

	建行还款储蓄卡账户
	复印件1份
	现场办卡
	5

	购房合同（正本）
	原件1份
	
	6

	首付款发票
	复印件1份
	
	7


注：以上资料均须核实原件，已婚者必须夫妻二人同时到场办理按揭手续。
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收入证明
贷款申请人所在单位人事劳资部门：

贵单位         同志，已向我行申请个人贷款。为更顺利地受理贷款申请，烦请贵单位提供申请人的有关资信情况。对贵单位提供的资料我行将予以保密，谢谢合作。

中国建设银行股份有限公司北京金安支行  

  调查内容：

（一）申请人职务          职称           文化程度              ；

（二）申请人在贵单位工作年限：        年；

(三)申请人实际月综合收入（税后）        元（大写                   ）；

（四）申请人身份证号码                           ；

（五）申请人单位电话           手机电话                ；

（六）申请人单位地址                                                ；

（七）申请人人事劳资关系

■长期      □合同制  签订的合同期限             年 

（八）贵单位性质
□国家机关     ■事业单位     □国有企业     □集体企业 

□私营企业     □合资企业     □独资企业    □其他类型           
（九） 单位人事劳资部门联系电话：                         

单位经办人员：                    

单位公章或人事劳资部门盖章

年    月    日

