附2                          北京市困难职工档案
	*职工编号
	
	*困难类别
	1享受低保； 2家庭月人均收入低于低保标准但未享受低保；3低保线以上
	未办低保证原因（上栏选“2”的请填写）
	

	个
人
基
本
信
息
	*姓名
	*民族
	*性别
	*政治面貌
	*身份证号
	*出生日期
	*婚姻状况
	*劳模类型

	
	
	
	1男；2女
	1中共党员；2共青团员；3群众；4民主党派；
5其他
	
	
	1未婚；2已婚；
3离异；4丧偶
	1非劳模；2全国劳模；3省部级劳模；4地市级劳模；5其他

	
	*参加工作时间
	*户口类型
	户口所在地行政区划（填至区、县）
	*本人月收入(元)
	*家庭月总收入(元)
	*家庭人口
	*家庭月人均收入(元)

	
	
	1非农业；2农业；3农转居
	
	
	
	
	

	
	*身份
	*家庭住址
	联系电话
	邮政编码
	*住房类型
	住房面积（㎡）

	
	1在岗；2待（下）岗；3失业；4退休；5离休；6退职；7退养（内退）；8病休；9农民工
	
	
	
	1承租单位公房；2政府廉租房；3自购房；4无房；5租房；
6其他
	1、20以下； 2、20至50； 3、50至70；
4、70以上

	
	工作单位
	*所属行业
	企业状况
	单位性质

	
	
	1制造业；2建筑业；3交通运输业；
4服务业；5金融业；6教育；7国防；
8机关事业；9区县； 10其他（请在备注中说明）
	1亏损企业；2改制企业；3关闭破产企业；4经营良好企业；5其他
	1、国有机关/事业单位；2国有企业；3集体企业；4民营/私营/个体企业；5与港澳台合资/合作；6中外合资/合作；7其他

	
	是否单亲
	是否有一定自救能力
	是否为零就业家庭
	*是否参加职工互助保险 

	
	1是；2否
	1是；2否
	1是；2否
	1是；2否

	
	参加职工互助保险险种
	1在职职工意外伤害；2在职女职工特殊疾病；3在职职工子女意外伤害；4在职职工住院医疗；5在职职工重大疾病


	健
康
及
医
疗
救
助
信
息
	*首要健康状况
（只选一项）
	1良好；2残疾；3癌症；4心脑血管病；5肾病（含尿毒症）；6精神病；7肝病；8血液病；9糖尿病；10一般肿瘤；11腰颈椎病；12高血压；13肺病；14一般疾病

	
	健康状况
（可多选）
	1良好；2残疾；3癌症；4心脑血管病；5肾病（含尿毒症）；6精神病；7肝病；8血液病；9糖尿病；10一般肿瘤；11腰颈椎病；12高血压；13肺病；14一般疾病

	
	残疾类别
	（上栏选了“2残疾”的请填写）
1视力；2听觉；3语言；4智力；5肢体；6综合

	
	疾病情况说明
	

	
	每年所需医药费(元)
	每年个人自付医药费(元)
	每年所得医疗救助款(元)
	是否参加基本医疗保险

	
	
	
	
	1是；2否

	
	医疗救助情况
	1政府医疗救助政策；2所在单位（工会以外的其他部门）开展的医疗救助；3工会开展的医疗救助；4其他社会力量救助(请在备注中说明)


	就
业
基
本
信
息
	【此栏请待（下）岗、失业人员填写】

	
	就业困难原因
	1疾病；2残疾；3缺乏技能；4不愿就业；5就业形势严峻，找工作太难；6其他（请在备注中说明）

	
	就业意向
	就业帮扶需求
	是否接受安置社区公益性就业岗位

	
	
	
	1是；2否


	帮
扶
救
助
信
息
	接受工会帮扶形式
	1领导干部联系；2集体结对帮扶；3企业发放困难补助；4其他（请在备注中说明）

	
	联系本职工的领导干部
	姓名
	
	集体结对帮扶负责人
	姓名
	

	
	
	职务
	
	
	职务
	

	
	
	联系电话
	
	
	联系电话
	


	*首要致困原因
（只选一项） 
	1本人大病；2供养直系亲属大病；3意外灾害；4子女上学；5残疾；6收入低无法维持基本生活；7待(下)岗失业；8其他(请在备注中说明)


	其他主要致困原因
（最多选3项）
	1本人大病；2供养直系亲属大病；3意外灾害；4子女上学；5残疾；6收入低无法维持基本生活；7待(下)岗失业；8其他(请在备注中说明)

	备注
	


附2-1                       北京市困难职工家庭成员信息

	*姓名
	*关系
	性别
	政治面貌
	身份证号
	*出生日期
	月收入(元)
	*身份
	单位或学校

	
	1父亲；2母亲；3丈夫；4妻子；5儿子；6女儿；7其他
	1男；
2女
	1中共党员；2共青团员；3群众；4民主党派；5其他
	
	
	
	1在岗；2待（下）岗；3失（无）业；4离休；5退休；6退职；7退养（内退）；8病休；9婴幼儿；10小学；11初中；12高中（职高、中专、技校）；13大学；14研究生；15农民工
	


	健
康
及
医
疗
救
助
信
息
	*首要健康状况
（只选一项）
	1良好；2残疾；3癌症；4心脑血管病；5肾病（含尿毒症）；6精神病；7肝病；8血液病；9糖尿病；10一般肿瘤；11腰颈椎病；12高血压；13肺病；14一般疾病

	
	健康状况
（可多选）
	1良好；2残疾；3癌症；4心脑血管病；5肾病（含尿毒症）；6精神病；7肝病；8血液病；9糖尿病；10一般肿瘤；11腰颈椎病；12高血压；13肺病；14一般疾病

	
	残疾类别
	（上栏选了“2残疾”的请填写）1视力；2听觉；3语言；4智力；5肢体；6综合

	
	疾病情况说明
	

	
	每年所需医药费(元)
	每年个人自付医药费(元)
	每年所得医疗救助款(元)
	是否参加基本医疗保险

	
	
	
	
	1是；2否

	
	医疗救助情况
	1政府医疗救助政策；2所在单位（工会以外的其他部门）开展的医疗救助；3工会开展的医疗救助；4其他社会力量救助(请在备注中说明)


	就
学
情
况
	就学情况
	所学专业
	每年学杂费(元)
	每年所需其他学习费用
	费用简要说明

	

	
	1小学一年级；2小学二年级；3小学三年级；4小学四年级；5小学五年级；6小学六年级；7初中一年级；8初中二年级；9初中三年级；10普通高中一年级；11普通高中二年级；12普通高中三年级；13职高一年级；14职高二年级；15职高三年级；16中专一年级；17中专二年级；18中专三年级；19技校一年级；20技校二年级；21技校三年级；22大学一年级；23大学二年级；24大学三年级；25大学四年级；26研究生一年级；27研究生二年级；28研究生三年级
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	费用总金额(元)
	

	
	享受政府教育救助
	1普通高中人民助学金；2大学特困生补助；3高等教育新生入学救助
	每年所得政府助学款(元)

	
	
	
	

	
	享受其他助学帮扶
	1学校奖学金；2学校助学金；3工会开展的助学活动；4困难职工所在单位(工会以外部门)开展的助学活动；
5其他社会力量帮扶(请在备注中说明)
	每年所得助学帮扶款(元)

	
	
	
	


	该成员备注
	


附2-2
填  表  说  明
1、 职工档案编号要与“京卡.互助服务卡”的卡号相一致，尚无“京卡.互助服务卡”的请在职工档案编号处填写“0”。
2、 请各单位通过摸底调查，尽可能全面地了解和掌握困难职工的相关信息，并尽量将档案中所有栏目填写齐全，其中带“*”的为必填项目。

3、 需选择的项目，请在所选项的编号上划“∨”。

4、 家庭成员应以职工本人家庭为准，一般包括子女、配偶的相关信息（具体要求详见附件2《家庭成员的界定与收入核算要求》）。

附3
困难职工家庭成员界定与收入核算的相关要求

一、家庭成员的界定
根据《北京市城市居民最低生活保障制度实施细则》（京民救发【2000】516号）的规定:家庭是以婚姻和血缘关系为基础的一种社会生活组织形式，包括下列人员：
 1、配偶；
        2、未成年子女；
        3、已成年但不能独立生活的子女；
        4、户口所在地相同的未婚子女；
        5、父母双亡且由祖父母或者外祖父母作为监护人的未成年或者已成年但不能独立生活的孙子女或者外孙子女；

6、民政部门根据本条原则和有关程序认定的其他人员。

注：已成家且有独立生活能力的子女因某种原因(如离婚、丧偶及无住房等)而与父母同住的，其收入与父母的收入分开计算。

二、收入核算要求

根据《北京市城市居民最低生活保障制度实施细则》（京民救发【2000】516号）的规定，在核算困难职工家庭收入时应注意以下几点：

1、家庭中的无固定职业、无固定收入者按实际收入计算；在职人员、待岗职工、离退休人员及享受失业保险待遇的失业人员等，参照本市当年相关的社会保障标准计算收入。
       2、核算收入时，应以职工实际所得收入为准，剔除职工应缴纳的养老、基本医疗、工伤、失业保险和住房公积金等费用，剔除后在职人员的收入计算不得低于本市当年最低工资标准。（要注意区别“工资总额”）
       3、待岗职工基本生活费不低于最低工资的70%，目前为812元/月（1160元*70%） 。
4、因病享受劳保待遇人员的收入计算不得低于本市当年最低工资标准的80%，目前为928元/月（1160元*80%）。
       5、在失业保险期内、享受失业保险待遇的失业人员，第一年按实际享受的失业保险金额计算收入；第二年按本市当年失业保险金低限标准计算收入。
附件4             2011年北京市各项劳动和社会保障标准
	项目
	标准
	文件
	执行时间

	城市居民最低生活保障标准
	家庭月人均收入500元
	京民社救发[2011]242号
	2011.7.1

	区县农村低保最低标准
	家庭月人均收入340元
	京民社救发[2011]242号
	2011.7.1

	城市低收入家庭标准
	家庭月人均收入731元
	京民社救发[2011]242号
	2011.1.1

	区县农村低收入家庭
最低标准
	各区县农村低保标准的130%
	京民社救发[2011]242号
	2011.7.1

	最低
工资
	月或小时工资
	1160元/月,6.7元/小时
	京人社劳发[2010]300号
	2011.1.1

	
	非全日制
小时工资
	13元，节假日30元
	
	

	最低病假工资
	不低于最低工资的80%，
2011年为928元/月
	市政府令第[142]号
	2004.1.22

2011.1.1

	待岗人员生活费
	不低于最低工资的70%，
2011年为812元/月
	市政府令第[142]号
	2004.1.22

2011.1.1

	工资
指导线
	预警线
	15.5%
	京人社劳发[2011]187号
	2011年度

	
	基准线
	10.5%
	
	

	
	下线
	5%
	
	

	职工平均工资（2010年）
	50415元/人.年
	
	－

	企业退休人员平均养老金
	2268元/月
	京人社养发[2010]306号
	2011年度

	退休
退职
退养
最低
标准
	退休基本养老金
	1100元/月
	京人社养发[2010]306号
	2011.1.1

	
	退职生活费
	1000元/月
	
	

	
	退养生活补助费
	900元/月
	
	

	失业
保险金
标准
	缴费不满5年
	782元/月
	京人社就发[2011]182号
	2011.7.1

	
	满5年不满10年
	809元/月
	
	

	
	满10年不满15年
	836元/月
	
	

	
	满15年不满20年
	863元/月
	
	

	
	缴费满20年以上
	891元/月
	
	

	
	从第13个月起
	782元/月
	
	

	工伤
保险
待遇
	伤残津贴
	2591元
	京人社工发[2011]148号；京人社工发
[2011]183号
  
	2011.7.1



	
	护理费
	生活完全不能自理的：2100.6元；生活大部分不能自理的：1680.5元;生活部分不能自理的：1260.4元。
	
	

	
	供养亲属抚恤金
	1492元
	
	


